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1. Introduccion

Esta Guia para la co-creacion, gestion participativa y digital de las memorias de origen local y comunitario propone a las comunidades
una forma practica para construir y gestionar sus memorias, de manera que sean organizadas y procesadas adecuadamente en medio
digital para su posterior uso, circulaciony preservacion, en tanto que constituyen patrimonio documental de los bogotanos.

Esta guia hace parte de la Caja de herramientas de Bogota Historia Comun 2.0, una iniciativa de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogots, a través del Archivo de Bogota, con la que se promueve la recuperacion y recopilacion de patrimonio documental
desde la perspectiva de la participacion ciudadana. La guia consta de tres partes consecutivas con contenidos sucintos y utiles para la
CO-creacion y gestion, los cuales se fundamentan en la “Metodologia de Apropiacion Social del Patrimonio Documental de Caracter
Localy Comunitario (ASPD)’, en la cual se desarrollan las bases tedricas y metodologicas con mayor profundidad. Todos estos recursos
pueden consultarse en el micrositio web:

https://bhc2.secretariageneral.gov.co/home/

1.1 ;A quién esta dirigida?

A'lideres comunitarios, organizaciones sociales, comunidades y todo publico con interés en generar, identificar, organizar, gestionar
y compartir sus memorias locales. Igualmente, a instituciones, colectivos, gestores territoriales, investigadores y otros actores que
quieran conocer las actividades y procesos aqui expuestos, en el marco de sus propios ejercicios de recuperacion de memoria local.

1.2 Propésito

La guia para la co-creacion, gestion participativa y digital de memorias locales y comunitarias tiene como proposito:

e Proporcionar a las comunidades y ciudadania en general un paso a paso para llevar a cabo la construccion, recuperacion,
gestiony organizacion participativa de sus memorias, en clave de patrimonio documental, mediante procedimientos simples
y de facil aplicacion.




e Proveer conocimientos basicos para generar contenidos que hagan parte de la Coleccion Digital de Memorias Locales,
del Archivo de Bogota, mediante actividades de autogestion del patrimonio documental que se resguarda a escala local y
comunitaria. Esta coleccion es un producto del proyecto Bogota historia comin 2.0 y consiste en un repositorio virtual en
el que se resguardan y organizan contenidos multiformato con las memorias en comun de los barrios, veredas, localidades
y poblaciones diferenciales del Distrito Capital.

Esta guia consta de tres partes, en las que se introducen los conceptos clave y los pasos para generar y gestionar las memorias;
es decir, los procesos que convergen para consolidar contenidos de memoria en medio digital. Se plantea su aplicacion en orden
consecutivo, asi:

Parte | - Conceptos clave: con los fundamentos tedricos basicos para comprender la relevancia y utilidad de las memorias de
origen local y comunitario.

conunarutade estacionesyactividades que faciliten la construccion de documentos
multiformato, en los que se consignen las memorias locales y comunitarias.

Parte Il - Gestion participativa y digital de memorias: con una ruta de pasos para el procesamiento de la documentacion
de memoria y su puesta a disposicion en la Coleccion Digital de Memorias Locales del Archivo de Bogotd, que facilitara
su circulacion y uso por parte de la ciudadania.

A medida que se recorren las dos rutas (de co-creacion y gestion), las comunidades se encontraran con actividades, recursos y
recomendaciones que facilitaran la construccion y organizacion de documentacion de origen local y comunitario, adquiriendo
elementos basicos para apropiarse de sus memorias, para actuar como archivistas empiricos y emprender la identificacion,
clasificacion, valoracion y descripcion de aquellos contenidos que consideran de relevancia social, cultural e histérica y que
reivindican como patrimonio colectivo que amerita ser digitalizado, preservado, reconocido y compartido. Si bien uno de los fines
de esta guia es que las comunidades puedan aportar sus contenidos a la Coleccion Digital de Memorias Locales del Archivo de



Bogota, se proporcionan herramientas que resultan utiles para llevar a cabo acciones analogas que culminen en la construccion
de un archivo comunitario o de un repositorio virtual para difundir y poner a disposicion del publico contenidos de memoria de
origen ciudadano.

2.1. ;Qué son las memorias locales y comunitarias?

Las memorias localesy comunitarias son memorias colectivas que estan construidas a partir de recuerdos multiples de individuos que
se identifican y tienen fuertes vinculos con un espacio, territorio, comunidad o grupo social. Pueden referirse a barrios, localidades,
veredas, urbanizaciones y lugares que hayan sido el escenario de vivencias y experiencias cargadas de valor simbolico, historico
y cultural, entre otros. También, se refieren a trayectorias comunitarias diversas, asociadas a minorias, poblaciones diferencialesy
grupos de personas que se identifican en torno a algun rasgo particular o condicion especifica. En este sentido, la iniciativa Bogota
historia comun 2.0 fomenta la recuperacion de memorias con enfoque territorial y diferencial. A nivel territorial se entiende
Bogota en su dimension urbana y rural, por ello se concibe la memoria local en términos de los barrios y veredas que hacen parte
de las localidades. Por su parte, el enfoque diferencial incorporay reconoce las trayectorias historicas de comunidades vulnerables
y minorias que se identifican en torno a categorias como el género, la edad, la etnia, la orientacion sexual o la discapacidad, entre
otras; para ampliar los relatos, actores y perspectivas sobre la historia social y local de Bogota.

Asi pues, la memoria colectiva de caracter local y comunitario se construye a partir de las experiencias, testimonios, imagenes,
registros y narrativas compartidas entre las personas que forman parte de un territorio 0 de una comunidad. Estas memorias
conectan el pasadoy el presente de colectividades vivas, fomentan un sentido de pertenencia y cuidado de los espacios de vida en
comun y sirven como cimiento para el ejercicio de la participacion ciudadanay de multiples practicas identitarias.

2.2. ;Por qué son importantes las memorias locales?

Las memorias locales representan un valioso legado para las comunidades, ya que reflejan la memoria colectiva y sirven como
referencia de practicas, costumbres, espacios, hechos o personajes relevantes en la historia de un grupo social o territorio
especifico. Ademas, estas memorias pueden servir para la promocion de la justicia social, la defensa de los derechos humanos, asi
como la reivindicacion de legados y practicas sociales de valor patrimonial.




Estas memorias quedan plasmadas en diversos tipos de documentos (registros textuales, grabaciones de audio, fotografias, mapas y
material audiovisual) que pueden ser reconocidos como parte del patrimonio documental de organizaciones, colectivos, territorios
y localidades, ya que constituyen manifestaciones de la memoria colectiva y movilizan intereses de las comunidades a las que
pertenecen. Se refieren, por ejemplo, a relatos que resultan relevantes para ciertas colectividades, a luchas y resistencias en torno
a espacios y grupos que habitan ciertos territorios o que migran a la capital; asi como a procesos de autoconstruccion de barrios
y veredas, a trayectorias diferenciales, a cuestiones ambientales, a procesos organizativos y redes de apoyo que se tejen en las
localidades... Son muchos los relatos colectivos, asi como los lideres, lideresas, gestores, cultores y ciudadanos que construyen la
historia comun de los bogotanos y bogotanas. Muchas de estas memorias también se transmiten de forma oral y constituyen un
tesoro invaluable que enriquece la identidad y el sentido de pertenencia de una comunidad; van de la mano de otras memorias
escritas y de aquellas plasmadas en videos, fotos e imagenes que registran el pasado reciente. Con el tiempo, resulta necesario
emprender acciones para conservar este conjunto de memorias; por ello, la iniciativa Bogota Historia Comun 2.0 propone esta
guia de co-creacion y gestion en clave de patrimonio documental, para que los ejercicios de recuperacion de memoria se puedan
aprovechar, organizary compartir a través de la Coleccion Digital de Memorias Locales del Archivo de Bogota.

2.3. ;{Qué se entiende por patrimonio documental y cual es su relacién con las memorias locales?

El patrimonio documental se refiere a aquellos bienes tangibles de caracter mueble que las comunidades, grupos sociales e
instituciones publicas y privadas reconocen como parte de su memoria e identidad, los cuales se materializan en documentos
multiformato —que oscilan entre lo textual, lo sonoro y lo audiovisual- considerados de especial valor en razon de su origen o de su
contenido. Las instituciones publicas como el Archivo de Bogota tienen la misionalidad de resguardar, organizary preservar estos
documentos que generan diversos actores de la sociedad, tanto en el dambito oficial como en el ambito social.

Tradicionalmente, los documentos que se custodiaban y preservaban eran oficiales, eclesiasticos y de tipo textual, ya que
representaban a quienes ostentaban un lugar privilegiado en la sociedad y se les atribuia un valor histérico y patrimonial. Sin
embargo, la disciplina historica y la archivistica han evolucionado hacia el reconocimiento de multiples soportes y tipos de
documentos para registrar el pasado, tales como los testimonios de historia oral, las pinturas, la literatura, la memoria colectiva,
las representaciones artisticas, los archivos comunitarios, los documentos digitales, etc. En el ambito social, las memorias locales
y comunitarias pueden constituir patrimonio documental, pues son multiples las formas en que las comunidades se expresan y




conectan, dejando huellas y rastros de su quehacery de su actuar en el tiempo y en el espacio. Esas huellas se convierten en fuentes
historicas de origen comunitario que representan experiencias comunes 0 momentos importantes de comunidades y territorios,
ameritando su recuperacion y divulgacion, por contribuir a la memoria.

Reconociendo la relevancia de esta documentacion patrimonial y multiformato, que tiene un origen ciudadano, la presente guia
propone una forma practica y util para generar contenidos de memoria, asi como para organizarlos, valorarlos y describirlos de
manera que se puedan divulgar, circular digitalmente y preservarse para el futuro.

2.4. ;Qué tipo de documentos hacen parte del patrimonio documental?

Los documentos no son solo papeles con contenidos textuales; en lo que concierne al patrimonio documental pueden ser de
distintos tipos y su finalidad es que registren contenidos diversos. Asi pues, los tipos documentales son, principalmente:

« Textuales: manuscritos, libros, publicaciones seriadas, carteles, etc.
* No textuales: pinturas, grabados, dibujos, mapas, planos.
* Audiovisuales: registros sonoros, fotograficos, multimediales, radiofonicos, etc.

o Electronicos y virtuales: se trata de documentos cuyo soporte material es un dispositivo electronico o magnético, o pueden
estar almacenados en servidores.

De igual manera, estos tipos documentales se pueden reconocer en diversos soportes, que son el medio fisico que permite su
visualizacion, comprension y lectura; a saber:

Papel: documentos impresos en papel, como libros, periddicos, actas y documentos
historicos.




E E Microfilmy microfichas: copias reducidas de documentos en formato de pelicula.

Imdagenes: imagenes escaneadas, fotografias fisicas o digitales, en formatos PDF, JPEG,
PNG, GIF, entre otros.

)) Grabaciones de audio: cintas de audio y CD, asi como archivos de audio digital;
estos ultimos pueden estar en formato MP3, WAV, FLAC, AAC, entre otros

= Grabaciones de video: cintas de video y DVD; asi como archivos de video digital; estos
ultimos pueden estar en formato MP4, MKV, WMV, entre otros.

Archivos electrénicos: documentos electronicos en formato Word, PDF y otros formatos
D J|(1) digitales.

2.5. ;En qué consiste la co-creacion de memorias locales?

El término co-creacion se viene utilizando en entornos digitales y de innovacion para referirse a la cooperacion en procesos de
creacion, mediante la sumatoria de aportes colectivos que generan contenidos, productos, propuestas y obras, etc. Se relaciona
con el concepto de inteligencia colectiva, segun el cual, el trabajo compartido y participativo de grupos de personas puede producir
resultados similares al de grupos de expertos, haciendo posible contribuir en proyectos de investigacion y de generacion de contenidos,
mediante tareas especificas y a diferentes niveles, que en su conjunto generan valor. El espiritu de la iniciativa Bogota historia comun
2.0 es el de promover la recuperacion y difusion de las memorias locales mediante aportes colectivos diversos, siendo la cooperacion
y la participacion activa elementos fundamentales para la generacion de memoria en clave de patrimonio documental y digital. Por
ello, esta guia provee herramientas para la co-creacion de contenidos de memoria con perspectiva historica y valor patrimonial, que
surjan de ejercicios de reflexion grupal y que se registren en documentos digitales multiformato, de manera que la comunidad los
resquarde y los comparta hacia adelante.




2.6. ;Cuales son los contenidos de memoria que esta guia propone gestionar y organizar?

Son aquellos contenidos de origen ciudadano que resguardan las comunidades, colectivos y organizaciones sociales y que se
encuentran en distintos tipos de documentos dando cuenta de la memoria local y comunitaria de Bogota; dichos contenidos han
pasado por un procesamiento que asegura su gestion participativa, su valoracion como patrimonio documental y su respectiva
digitalizacion. Se podran compartir y difundir en la medida en que sea posible identificar a sus autores o creadores y que €éstos
autoricen su uso publico en medios digitales como la Coleccion Digital de Memorias Locales del Archivo de Bogotd, asegurando
sus derechos de autor.

Los tipos de documentos que ingresen a la Coleccion Digital pueden ser entrevistas, fotografias, videos, documentos histéricosy
actas de gestion colectiva sobre cuestionesimportantes para la comunidad, asicomo pinturas, canciones, cuentos y otras formas
de expresion cultural, que puedan visualizarse en un soporte documental. También pueden ser publicaciones autogestionadas
como boletines, cartillas y documentos que se refieren a la vida cotidiana y a la historia comun de las personas del barrio, vereda
0 comunidad.

Se pueden encontrar en formatos fisicos como publicaciones, fotos impresas, mapas, pinturas, CD; asi como en formatos digitales
de video, grabaciones de audio, documentos PDF, imagenes escaneadas, etc. Todos estos documentos son valiosos mientras
puedan ser valorados colectivamente como evidencias de procesos sociales, de trayectorias diferenciales o por su impacto e
influencia para un territorio o comunidad.

La presente guia quiere acompafiar a los interesados en la gestion participativa de todos esos documentos patrimoniales que
merecen ser identificados, organizados, descritos y conservados para generaciones presentesy futuras. También se busca promover
la conversion de dichos contenidos a formatos electronicos, para que puedan ser compartidos a través de medios digitales,
especialmente, en la Coleccion de Memorias Locales del Archivo de Bogota. Esta coleccion facilitara la visualizacion, consulta 'y
circulacion de las memorias de los barrios, veredas, localidades y poblaciones diferenciales, poniendo énfasis en la historia comun
y distintiva de la ciudad.

iPreparese para iniciar un viaje colectivo de aprendizaje
y empoderamiento de las comunidades!










B s s DARTE 1

;Por donde empezar? ‘ 19

Estacion 1 Conociéndonos|2()

Estacion 2 Identificando intereses

24
27

32
33

Estacion 4 jLlegamos!

35 I Actividad de cierre circulo de la memoria

20
20

Adivina quién soy
Caja de expectativas

21

22| Linea de tiempo

Estacion 3 Generando contenidos

Cuestionario para crear una linea de tiempo barrial
Cuestionario para crear linea de tiempo con enfoque diferencial

Entrevistas y recoleccion de testimonios orales
Cartografia social

35

29



Esta ruta proporciona elementos para generar contenidos de memoria local y comunitaria que puedan constituir patrimonio
documental, en razdn de su caracter colectivo, su perspectiva social e historica y su valor singular o simbolico. Para ello, se
propone seguir una secuencia de estaciones para desarrollar laboratorios de co-creacion de memorias, mediante actividades
puntuales que faciliten la recoleccion y la construccion de testimonios, registros y fuentes primarias, como resultado de
ejercicios de reflexion grupal enriquecida por la participacion ciudadana.

¢{Por donde empezar?

Se recomienda a los interesados realizar una reunién preliminar para conformar un grupo de trabajo en el que participen personas
de diferentes edades, identidades y colectividades que confluyan en reflexiones amplias y diversas en torno a la memoria. Durante esta
reunion, los miembros pueden conocerse entre siy definir posibles acciones para la construccion y recuperacion de memorias de origen
local y comunitario que los representaran.

-
— | De este primer encuentro podran quedar listas de asistencia para mantener el contacto (con nombres, teléfonosy
=| direccion electrdnica), asi como actas de compromiso y grupos en redes sociales.

IEEE:IQ
Conoci¢ndonos; IEEI!EIQ __Estacion (
________ _ \ldentificando; Generando
! intereses | contenidos

— e e e e e e
o e e e e e o




@G Y Conociéndonos

En un primer momento, se sugiere acordar objetivos concretos y resultados realizables frente a las memorias que se van a
recoger, construiry generar, en clave de patrimonio documental. Puede suceder que os integrantes no se sientan en confianza o no
se conozcan entre si, por lo que, para romper el hielo se propone la siguiente actividad:

Actividad 1: adivina quién soy

e Ubiquese en grupo formando un circulo.

e Cada participante debera elegir un personaje historico o significativo (reconocido a nivel local o regional) y
presentar un par de datos claves, sin decir explicitamente de quién se trata.

e | 0s demas asistentes pueden hacer las preguntas que consideren hasta adivinar el personaje.

e Al finalizar, cada persona explica por qué eligio su personaje, la importancia que le atribuye y luego puede
presentarse ante el grupo.

A continuacion, se pueden compartir las expectativas frente al proceso colaborativo que se llevara a cabo y se pueden acordar unos
objetivos comunes, realizando la siguiente actividad:

Actividad 2: caja de expectativas

e Cada participante escribe en un papel pequefio lo que espera del proceso colaborativo.
¢ Se depositan los papeles en una caja.
e El moderador elegido va leyendo todos los papeles de forma andnima.

e | 0s papeles se van pegando en un tablero, cartelera o pared, a medida que se sacan de la caja. Trate de
ubicarlos por temas similares.




| o El moderador debe identificar las expectativas que mas se repitieron y consolidar los temas mas relevantes.

Materiales
Cord;;s;elzr;jaé rcncflgcrae(:ores' e La idea es que a partir de las expectativas individuales se llegue a objetivos en comun para los siguientes
cinta adhesiva. encuentros.

Se puede elaborar un acta firmada por los participantes de la comunidad en donde se indique la
ruta concertada para los proximos encuentros y las principales actividades a desarrollar.

Esta parada se enfoca en la recoleccion de documentos de memoria local con los que ya se cuenta y en la identificacion de aquellos que
se quisiera generar. La idea es identificar un hito, un tema de interés comun, un actor clave y la necesidad de co-crear contenidos que no
tienen un soporte documental.

con el pasar de los afios dejo de hacerse y que buscaba recolectar dinero para cubrir necesidades de infraestructura
en el barrio o vereda. La comunidad considera que es relevante para su historia recuperar las memorias sobre esa
celebracion, por lo que identifica a una lideresa que participaba u organizaba la celebracion, las fechas en que
solia hacerse, las actividades asociadas, etc. Para cumplir con el fin, la comunidad decide realizarle una entrevista y
registrarla en un video.

@ Por ejemplo: la reflexion sobre las memorias locales conduce a recordar una fiesta o celebracion particular que

Esta seria una forma de proceder cuando la comunidad ha identificado sucesos significativos o hitos del barrio o vereda. También
puede tratarse de un evento o un personaje relevante para un colectivo o un grupo de poblacion diferencial que se identifica en
términos de género, etnia, edad, origen, discapacidad, etc.




A efectos de enriquecer la reflexion y de obtener ideas para construir memoria, se recomienda ingresar al
buscador virtual del Archivo de Bogota para realizar consultas con palabras clave e identificar documentos
que puedan servir de apoyo para la co-creacién de contenidos de memoria local y comunitaria.

Ingresar a: https://siab.bogota.gov.co/elcofre/

Para facilitar la discusion y el consenso sobre los hitos, también se puede crear una linea de tiempo, que permitira organizar el
ejercicio de recuperacion de memorias en torno a fechas importantes, dando lugar a la comprension de procesos con perspectiva
historica y a la construccion de narrativas de donde podran surgir otra serie de contenidos de memoria como entrevistas, relatos,
imagenes 0 mapas.

Actividad 3: linea de tiempo

e Extienda la lana en el espacio, colgandola o pegandola en un lugar visible y de facil alcance para todos y
— — — todas. También puede hacer este ejercicio en un tablero y dibujar una linea que servira de base.
o o T Entregue a los participantes fichas bibliograficas, papeles de colores o post-it, asi como marcadores o
ILE LN N LN esferos para escribir.
e Escriba eventos, personajes, momentos e hitos con las respectivas fechas, asi sean afios aproximados o

intervalos de tiempo. También puede resolver los cuestionarios que se plantean a continuacion, para definir
mas claramente la linea de tiempo.

Materiales e Colgar o pegar las fichas o papeles de colores sobre el hilo extendido o la linea trazada, procurando que
Cordel de lana, marcadores, queden ordenados cronologicamente —del mas antiguo al mas reciente-. Cada vez que un participante
paf;‘tzsaddehgs’il\‘/’ares' cuelgue un papel sobre la linea, debe compartir en voz alta la fecha y relatar el evento descrito.
o Al finalizar se pueden repasar las fichas y tratar de definir en un listado aquellos temas o eventos mas
L{@ @ relevantes con los que concuerda la mayoria.

E o Verifique si existen registros o documentos sobre los hitos y eventos de la lista; e identifique si hay contenidos
J ‘ que podrian co-crearse en funcion de estos hitos.




memoria del territorio o de la comunidad. La manera de aportar estas manifestaciones culturales de memoria local
sera mediante fotografias digitales que se tomen de estos grafitis y murales. Igualmente, se puede indagar si hay
personas de la tercera edad que puedan aportar relatos de memoria local y comunitaria; o si existen colectivos con
documentacion relevante, etc.

: Por ejemplo: se podra indagar si el grupo conoce a un artista barrial con pinturas o grafitis que constituyan

\ ' , Serecomienda tomar una foto del estado final de la linea de tiempo (en el hilo o en el tablero) y se puede
_ _ realizar un acta o relatoria que consigne los temas que la comunidad eligié como relevantes, los actores
P “ identificados y los acuerdos para el proximo encuentro, entre los cuales esta recoger contenidos de memoria
= identificados en esta actividad.

Las discusiones en torno a la linea de tiempo de la comunidad o territorio pueden dar lugar a que el grupo de trabajo llegue a
redefinir los objetivos de los proximos encuentros y de los resultados finales; ya que la idea de esta estacion es enfocar los ejercicios
de recuperacion de las memorias locales y comunitarias e identificar los contenidos que pueden documentar efectivamente los
hitos, temas, personajes y demas elementos clave que se han descubierto o tratado. De manera que se podra establecer, ademas,
un plan de trabajo sobre las actividades que deberan sequirse para generar las memorias en forma de mapas, entrevistas, fotos y
demas tipos documentales.

—| Como resultado, se sugiere elaborar un listado de la documentacion de memoria que esta asociada a
— | lalinea de tiempo generada en el encuentro; en el cual se pueda diferenciar documentos de memoria

— | existentes de aquellos que se deben construir y documentar. Este listado servira para guiar los
: préximos encuentros y las actividades de co-creacion que se emprenderan.

1. Cuestionario tomado del profesor Walter Lopez, de la Facultad de Arquitectura de la Universidad Piloto de Colombia, en su trabajo de campo en el barrio Juan XXIII de Chapinero, y que ha compartido
con la DDAB para su uso pedagogico.




% Recurso: Cuestionario para crear una linea de tiempo barrial

A continuacion, se lista una serie de preguntas que sirven de base para la creacion de una linea de tiempo de historia barrial:

1. Nombre del barrio

2. Fecha de cuando llegaron los primeros pobladores

3. ;Estaba ocupado el predio antes?

4. ;Qué barrios o construcciones ya existian?

5. Primeras familias en llegar

6. Numero de lotes

7. ;Quién vendia o asignaba los lotes?

8. ;Como se resolvio el servicio del agua, al comienzo?

9. ;Como se resolvio el servicio de la luz?




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

¢Como se resolvio el alcantarillado?

¢Cémo se llegaba al barrio?

¢Cual fue la primera organizacion del barrio?

¢Quién le puso el nombre al barrio?

¢Habia Comité de Vigilancia? Otros Comités que surgen y sus fechas

Aparicion de la Junta de Accion Comunal y afio de construccion de su sede

Cantidad de casas prefabricadas y de casas de la Caja de Vivienda Popular en los 80s y 90s

Afio de construccion de la iglesia

Afo de construccion del primer colegio y primer jardin infantil

Afio cuando se empezd a prestar el servicio de salud

Primeras Madres Comunitarias




21. Apoyo de instituciones y personalidades politica (e]. entidades del distrito, alcaldes, Alcaldia Local, Caja de Vivienda Populary la
Accion Comunal).

22. Aparicion canchas o zonas deportivas y de comedores comunitarios

23. ;Cudndo aparecio el alumbrado publico?

24. Ao de pavimentacion de vias

25. Fecha legalizacion barrio y resolucién que lo sustenta

26. Posibles desalojos (fechas)

27. Primeras lineas telefonicas

28. Periodo de escrituracion de predios

29. Rutas de buses: shay?




% Recurso: Cuestionario para crear linea de tiempo con enfoque diferencial

La co-creacion y gestion de memorias comunitarias que se propone esta dirigida a incorporar las trayectorias de comunidades
diversas y de minorias que han sido excluidas e invisibilizadas en los relatos oficiales del pasado. El enfoque diferencial reconoce
a poblaciones con caracteristicas y condiciones singulares que los hace mas vulnerables, en razén de sus identidades étnicas o
de género, sus orientaciones sexuales, su trascurrir vital 0 grupo de edad, y condiciones como la discapacidad. Por lo anterior,
este cuestionario se enfoca en reconocer la participacion de campesinos, indigenas, afrocolombianos, pueblos Rom, mujeres,
comunidad LGBTIQ+, personas con discapacidad, adultos mayores, etc, como protagonistas de la historia social y local de Bogota.

1. ;Como se identifican los miembros del grupo de trabajo o de los entrevistados? En el caso de que participen representantes de
organizaciones o colectivos jcudl es el origen y el tema que los vincula?

2. ;Cuales grupos de poblacion diferencial ha podido identificar en su territorio? ;Cudles son los lugares de procedencia de dichos grupos y cuales
son las razones para habitar actualmente este barrio o vereda? ;Hubo un proceso de migracion desde otro lugar o alguna circunstancia para
habitar dicho barrio o vereda?

3. ;Cualhasido el rol de las mujeres/ comunidad LGBTIQ+/negros, afros, raizales y palenqueros/ indigenas /migrantes/ personas con discapacidad,
etc, en la consolidacion de la comunidad, localidad, barrio o vereda?

4. Dentro de su localidad o cerca de su vecindad, ;Conoce de la existencia de resguardos (pueblos indigenas), consejos comunitarios (comunidades
negras, afrocolombianas, raizales o palenqueras) o Kumpafiy (pueblo Rom), colectivos de campesinos o de otras agrupaciones asociadas a
comunidades consideradas bajo el enfoque diferencial? ;Cuales?




10.

11.

¢Cudles hechos, eventos, procesos o recuerdos colectivos de la comunidad con poblacion diferencial le parece oportuno socializar? Haga una
lista de éstos y organicelos por fechas (en orden cronolégico).

¢Cuales son las practicas comunes y frecuentes que realizan las poblaciones diferenciales de su territorio? Puede referir algunas tradiciones
culturales, religiosas, artisticas, culinarias; asi como las festividades o costumbres que valoran o recuerdan especialmente.

¢Qué lugares de encuentro comun identifican en su localidad para practicas culturales, deportivas, de diversion, de descanso o para discusion
y gjercicio politico, segun el tipo de poblacion diferencial (comunidades afro, negras, raizales, palenqueras, indigenas, campesinas y Rom,
colectivos de mujeres, colectivos LGBTIQ+, personas con discapacidad, etc.)?

¢«Cudles fueron los principales eventos, situaciones de impacto, momentos de cambio o fendmenos que han marcado el pasado reciente de la
comunidad de enfoque diferencial a la que pertenece y sobre la cual reflexiona?

:Como considera que se ha vinculado cada comunidad de enfoque diferencial respecto al dmbito socioecondmico, cultural, politico y/o
ambiental de su territorio? ;Cémo se han relacionado historicamente con otras comunidades cercanas?

¢Existen instituciones, organizaciones o lideres comunitarios que representen y defiendan los intereses de la comunidad(es) de enfoque
diferencial sobre la(s) cual(es) se hace este cuestionario? ;Cuales?

¢Qué aportes y/o legados considera importante dar a conocer sobre la trayectoria diferencial de la comunidad a la que pertenece o que es objeto
de este cuestionario?



Nos encontramos en la estacion de consolidacion documental de los contenidos de memoria, lo cual incluye generar documentos
digitales nuevos y digitalizar documentos previamente identificados. Para este momento, los participantes deben contar con todos
los documentos identificados y generados en encuentros anteriores. Ahora bien, en esta estacion también se realizara la co-creacion
de contenidos mediante la ejecucion de una o mas actividades sugeridas, las cuales permitiran documentar la memoria colectiva
en diferentes tipos y formatos produciendo documentos listos para una posterior gestion participativa y cargue en la Coleccion de
Memorias Locales del Archivo de Bogota.

Enesta guia se sugieren ejercicios para la co-creacion de lineas de tiempo, mapasy memorias orales, los cuales son tipos de documentos
de memoria local y comunitaria que se suman a otros como fotografias, imagenes, videos, relatos escritos y documentos fisicos
antiguos con los que generalmente cuentan las comunidades y que suelen producirse de manera mas generalizada. Para la generacion
de estos contenidos, en esta estacion se plantean actividades puntuales a seqguir. Una vez se cuente con este tipo de documentos co-
creados o aportados por el grupo de trabajo, se sugiere proseguir con las siguientes acciones que hacen parte de esta estacion #3:

Secuencia de acciones a seguir

e Una vez se recopilen las memorias multiformato que hayan sido aportadas por la comunidad participante o que hayan sido co-
creadas en el curso de estos encuentros, se debe proceder a evaluar el caracter patrimonial de las memorias identificadas. La
idea es que pasen por una validacion del grupo, en la cual se determine su valor especial, su impacto y su relevancia en términos
colectivos.

e £ objetivo de esta valoracion colectiva es llevar a cabo una discusion sobre las memorias y testimonios que estd aportando la
comunidad en estos encuentros o laboratorios de co-creacion. Para ello se sugiere:




*Retomar la lista de contenidos de memoria que se establecio en el encuentro anteriory aportar los documentos existentes,
es decir, las fotografias, imagenes, mapas y demas documentos que ya se identificaron.

*Cada participante expone sus contenidos, detalla su origen o contexto en el cual se produjo ese contenido y pone en
consideracion la relevancia social del mismo para la comunidad. Es decir, se debe discutir si las memorias seleccionadas
hablan de una historia comun y si son pertinentes con los temas que la misma comunidad eligio.

*Si bien es posible que alguien aporte memorias personales, corresponde al grupo de trabajo constituido definir si sus
contenidos son significativos para la memoria de la comunidad, barrio o vereda, por ser representativos de aspectos
de la historia comun y referirse a sucesos, temas, lugares o personas de relevancia social, local, simbolica y/o de impacto
para la colectividad.

*Se recomienda llevar un registro sobre el contexto y discusiones en torno a las memorias recopiladas en este encuentro,
resumiendo la valoracion colectiva que se hizo de cada una de ellas. Este registro puede ser de actas de resumen o audios
(grabados en celular, por ejemplo) que den sustento al caracter patrimonial que la colectividad le atribuye a cada memoria
multiformato aportada o co-creada.

B- Digitalizacion

e Una vez acordada la pertinencia patrimonial y colectiva de los documentos, se puede proceder con la digitalizacién de las fotos,
mapas y textos fisicos elegidos y aportados por la comunidad, mediante un escaner, una camara fotografica o un celular.

e £s importante nombrar cada archivo digital de forma tal que luego se pueda saber su contenido, de manera que sea facil de
identificar y describir; y sobre todo, para hacer posible la gestion participativa de memorias que se propone en la siguiente ruta de
esta guia, con la cual se podran organizar adecuadamente los contenidos co-creados.

o También puede ser util darle una numeracion a l0s archivos digitales que contienen las memorias, la cual esté de acuerdo con la
lista de contenidos que se ha venido elaborando en los encuentros anteriores. Al numerar y nombrar adecuadamente cada archivo
digital, resultard mucho mas facil y provechoso el uso de los contenidos de memoria hacia adelante.



C- Autorizacion de uso de las memorias

e | as memorias que se terminaron de valorar y digitalizar, las cuales estan inventariadas en la lista de contenidos, deben cumplir un
requerimiento de caracter legal para poder ser compartidas y circuladas a través de la Coleccion Digital del Archivo de Bogota. Estos
documentos multiformato deben respetar la normatividad colombiana en materia de derechos de autor, la cual protege las ideas
cuando se materializan en una obra; es decir, en diversas obras o contenidos concretos tales como fotos, textos, videos, danzas, etc.

e Adicionalmente, se protege la circulacion o divulgacion de las obras en medios analogos o electronicos, asi como en Internet; es
decir, los derechos de los autores estan protegidos legalmente en caso de que sus obras se reproduzcan, comuniquen o distribuyan
sin su autorizacion.

e Con base en o anterior, al terminar esta estacion es importante que las personas que aportaron contenidos firmen una autorizacion
de uso y publicacion de obra, de acuerdo con el formato que se proporciona en el Anexo 1. Esta autorizacion respeta la autoria de
los contenidos y restringe su uso, sin ceder los derechos de propiedad de los autores sobre los contenidos que estan compartiendo
con el Archivo de Bogota.

e Cada contenido debe contar con una autorizacion de uso, firmada por el o los autores o creadores. Estos formatos deben estar
también digitalizados y hacer parte de la carpeta digital con la suma de los archivos que contienen las memorias. Se pueden nombrar
con base en la misma numeracion utilizada en la estacion anterior, de manera que un mismo numero sirva para identificar la memoria
y su correspondiente autorizacion de uso.

e En el caso de imagenes fotograficas o de video, es importante que la persona o personas que aparezcan en dichos soportes
autoricen el "uso de suimagen’, ya que el autor del video o fotografia es persona diferente a quien o quienes aparecen en ellos. Para
tal efecto, se recomienda utilizar el formato del Anexo 2 que se encuentra en la Parte Il de esta GUIA.

— £ Listado de contenidos recuperados y co-creados que se digitalizaron
£ Carpeta digital con contenidos de memoria digitalizados
4 Formatos firmados de autorizacién de uso de obras y el de uso de imagen si aplica (ver anexos 1y 2)

v £ Actao ayuda de memoria donde se sefialan las conclusiones de la valoracion colectiva




- Genere un numero o una palabra clave que sirva para nombrar cada contenido de memoriay su respectivo
formato de autorizacion de uso de obra y de uso de imagen para su identificacion posterior.

- Los documentos digitalizados (entrevistas en audio o video, fotografias, mapas, textos, etc.) pueden
almacenarse en una memoria USB, discos duros, computadores o en espacios virtuales como las nubes de
Google Drive, One Drive, entre otros.

Si esta sesion resulta muy larga o se habia previsto varias actividades para la co-creacion, se recomienda alargarla en 2 0 3 sesiones
mas. A continuacion, se sugieren dos actividades que podran servir para generar memorias locales y comunitarias y que se sumana la
linea de tiempo sugerida en la estacion anterior.

Actividad 4: entrevistas y recoleccion de testimonios orales

Se sugiere identificar a personas que conocen o participaron del suceso, proceso, evento, tradicion, etc, que el grupo de trabajo
identifico como relevante en encuentros anteriores, principalmente, si realizo ejercicios para elaborar una linea de tiempo.

0630

e Invitar al entrevistado, procurando un espacio silencioso y tranquilo para llevar a cabo la entrevista.

e Preparar previamente una serie de preguntas o temas en torno al suceso/ proceso/ tradicion, etc, de interés
de la comunidad. Dichas preguntas pueden ser del tipo ;Quiénes participaron? ;Como se organizo la
comunidad para dicho fin? ;Qué transformaciones se generaron para la vida social?

e | aidea es que las preguntas y respuestas generen contenidos concretos y claros que luego puedan circular
y ser comprendidos por diferentes publicos.

e Proceda a grabar a la persona en audio o video garantizando que lo dicho por el entrevistado se escuche
claramente. Para ello, se puede realizar una prueba previa de sonido.

e Cadaregistro oraldebe ser de breve duracion para que luego pueda ser organizadoy difundido asertivamente.
Siel testimonio oral es largo, se recomienda ir cortando la entrevista en secciones que contengan preguntas
o temas similares; de manera que al final se obtendran varios registros del mismo testimonio.

e Se recomienda cortar la grabacion cada 8 minutos, segun el desarrollo de la pregunta o temdtica, para que
el registro se pueda procesar y aprovechar mejor el contenido.



Materiales e Al final de esta actividad se le proporciona a la(s) persona(s) entrevistada(s) el formato de autorizacién de
el o e sl i, uso, para asegurar su derecho de autor; el cual debe digitalizarse también y hacer parte de la carpeta de

espacio sin ruido, lista de temas contenidos (Anexo 1).

y preguntas a desarrollar .. . . . .
e También se debe firmar el formato de uso de imagen en caso de que el entrevistado aparezca en video o se

le hagan fotos (Anexo 2)

[7]=| ¢ Asegurese de guardar en un computador o USB los registros de cada seccion de la entrevista y procure
= ponerle a cada archivo un nombre que comience por Entrevista (nombre persona/s) y una palabra clave con
el tema de cada seccion de la entrevista. Esto le permitird realizar una gestion adecuada de estos contenidos
en la siguiente ruta.

GEIS

Las entrevistas pueden ser individuales o grupales. Es importante que se elija uno o dos entrevistadores que
tengan claras unas preguntas o unos temas a tratar; que den el uso de la palabra de manera equitativay que
se tenga con un espacio mas bien silencioso que permita la comprension posterior de los audios o videos
generados.

Ejemplos: se puede buscar a alguno de los primeros habitantes del barrio o vereda, o a algun miembro de la Junta
de accion comunal que haya sido testigo de las primeras obras, de las primeras casas, o de la pavimentacion de la
via principal. También se puede invitar a un lider o lideresa de alguna comunidad de enfoque diferencial para recoger
su testimonio y preguntarle por los eventos, procesos, cambios, etc que identifico el grupo de trabajo previamente.

Actividad 5: cartografia social

La cartografia social es un método participativo que busca obtener una representacion visual y espacial de as relaciones de los actores
de la comunidad con su entorno, sus recursos y su territorio; haciendo énfasis en el espacio que habitan, que han habitado o que
recuerdan. Con esta actividad se pueden representar y analizar relaciones sociales y dinamicas comunitarias mediante la creacion de
mapas que reflejen sus propias realidades y perspectivas.




Para llevar a cabo esta actividad, se sugiere definir un proposito concreto, un espacio especifico de analisis como localidad, barrio,
vereda, conjunto de barrios o calles, reserva natural, parque ecoldgico, etc, y plantear unas preguntas o temas que guien el ejercicio
hacia un resultado.

e Ubicaruno o dos pliegos de papel sobre el suelo 0 mesa para facilitar el dialogo horizontal entre los asistentes

¢ Busque en Internet un mapa o plano que le sirva de referencia para el espacio que quiere analizar.

r - ¢ No es necesario dibujar exactamente el espacio escogido. Para facilitar la ubicacion, puede empezar por
definir los limites de dicho espacio en el pliego de papel, ubicando las coordenadas norte, sur, oriente y
occidente.
* Marque o represente los lugares relevantes que hacen parte de la reflexion grupal. Pueden ser rios, montafias,
vias principales, puentes, lugares de encuentro, iglesias, parques o centros educativos, que se relacionan
Materiales con la vida comunitaria. Cada vez que se represente algun elemento sobre el papel, se debe socializar la
Pliegos de papel, marcadores, importancia que tiene. También se pueden representar lugares que ya no estan o desaparecieron, pero que

papeles de colores,

Ginta adhesiva. tienen importancia. Marquelos con algun color o signo que los distinga.

e Dependiendo de los objetivos definidos por el grupo de trabajo, con este ejercicio se pueden preguntar
@ . acerca de procesos pasados, conflictos y tensiones, lugares de memoria, hitos sobre la consolidacion del
,@{\ barrio, vereda o comunidad, problematicas socio-ambientales, de planeacion, etc. La idea entonces es

'7’ h N\ representar graficamente los elementos que consideren que les ayudara a construir una imagen colectiva
del territorio.

- Se sugiere contar con una persona que apoye el registro de la discusion en una relatoria o acta, para no
perder informacion valiosa que surja en la reflexion y que no pueda ser registrada en el mapa.

- Recuerde que esta actividad de cartografia, asi como la linea de tiempo son actividades colectivas, por
lo que todos los participantes deberan firmar la autorizacidn de uso de las imagenes o fotos que surjan de
cada una de estas actividades.



En este ultimo encuentro se puede cerrar el proceso de co-creacion de memorias locales y comunitarias; por lo que se sugiere que el
grupo de trabajo y otros miembros de la comunidad se reunan para compartir experiencias y apreciaciones; asi como generar un acto
simbolico que involucre a la comunidad amplia, de ser posible.

Actividad 6 de cierre: circulo de la memoria

(@) e L os asistentes se sientan en un circulo para crear un espacio de igualdad y escucha activa.

@ e Se establecen las reglas basicas del circulo, como el respeto por las opiniones de los demas, la escucha y la
participacion.

e Seexplicael proposito de laactividad, que consiste enreconocer la relevancia de las experiencias compartidas

@ en el proceso de co-creacion.

o e Se retoman las tematicas trabajadas en las sesiones (por ejemplo, lugares de memoria, practicas y trabajo
comunitario, saberes en riesgo de desaparecer) y se pregunta ;cual es la relevancia de haber co-creado e
identificado memorias locales con miembros de la comunidad?

e Después de cada intervencion, se invita a los demas participantes a responder o a compartir sus propias
experiencias relacionadas. Se fomenta el didlogo, el intercambio de perspectivas y la reflexion conjunta
sobre los temas abordados.

e Loslideres de los encuentros pueden gestionar reconocimientos tipo “diplomas”y entregarlos a los asistentes
a las sesiones para generar un cierre de emotivo en el que se destaquen las labores llevadas a cabo por la
comunidad.




Finalmente se pueden planear espacios de exposicion o de actividades futuras de apropiacion de la experiencia llevada a cabo
con esta secuencia de encuentros, que son laboratorios de co-creacion.

En el caso en que la comunidad vaya a continuar con la RUTA de gestion participativa y digital de memorias locales, se podrian
definir las acciones venideras y la proxima fecha de encuentro para seguir con el proceso.

£ Listado final de contenidos recuperados y co-creados, con nombres de los archivos digitales que les
sirven de soporte.

K& &

£ Video y/o fotografias de la sesion de cierre y del acto simbélico final, si asi se hizo.

Esperamos que este proceso haya propiciado el fortalecimiento de lazos en la comunidad y generado reflexiones y
documentacion que incentiven la generacion continua de memorias locales y comunitarias que enriquezcan la historia
comun de Bogota.

Les invitamos a seguir este recorrido en la Ruta de gestion, en donde encontrara elementos clave para procesar, organizar
y digitalizar las memorias locales y comunitarias de la ciudad.
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La “gestion participativa de memorias” es la terminologia que propone esta GUIA -y la metodologia en la cual se fundamenta- para
aproximarse de manera simple, colectiva y colaborativa a la organizacion, catalogacion y apropiacion de las memorias de origen
ciudadano que constituyen patrimonio documental. Memorias multiformato que se encuentran en manos de comunidades, colectivos,
organizacionesy lideres locales, las cuales se pueden aprovechary circular de manera mas amplia a través de la aplicacion de principios,
conceptos y criterios que describan dichos contenidos y permitan su digitalizacion y consulta posterior de forma asertiva. Este tipo de
autogestion puede ser de gran utilidad para salvaguardar el patrimonio documental de las comunidades.

En esta RUTA nos adentraremos en el camino de la gestion participativa y digital de las memorias, mediante una serie de pasos que
buscan involucrar activamente a la comunidad mediante herramientas simples que les permitan acercarse al oficio de los archivistas,
desarrollando acciones de organizacion, descripcion, digitalizacion y apropiacion de sus memorias de origen local y comunitario.
Al finalizar esta ruta, los contenidos digitales de memoria que se procesen podran ser cargados a la Coleccion Digital de Memorias
Locales del Archivo del Bogota, desde la cual se busca promover la historia barrial, veredal, comunitaria y local de la ciudad.

Si usted y su grupo ha llegado hasta este punto jfelicitaciones! Ha dado un paso importante en la preservacion de su
patrimonio documental, aunque deberia tener presente las siguientes recomendaciones:

Para ejecutar las actividades previstas en esta ruta es indispensable que las memorias locales se encuentren en un soporte
fisico o digital, que contenga los textos, mapas, fotos, imagenes, videos, audios, etc. En caso de que no tengan sus
memorias en un soporte fisico o digital, se recomienda aplicar la RUTA DE CO-CREACION de la Parte Il de esta GUIA.

Recuerde que las memorias locales que aca se busca procesar, gestionar y digitalizar deben ser el resultado de un trabajo

@ colectivo de dialogo y de concertacion, que den cuenta de la participacion comunitaria. Asi, por ejemplo, en lo que
respecta a archivos personales o familiares, éstos deben ser valorados de forma colectiva para definir su valor patrimonial
y su impacto comunitario, superando el ambito de lo individual.

Para la incorporacién de contenidos a la Coleccion Digital de Memorias Locales es indispensable sequir
el paso a paso de esta ruta, pues es el mecanismo que asegura la pertinencia y representatividad de las
memorias locales que el Archivo de Bogota conservara y divulgara.




i{Por donde empezar?

Comience por ubicar los documentos y soportes de memoria. Para ello se sugiere tener a la mano la USB o la carpeta digital donde se ubican los
contenidos que han sido previamente recopilados por su colectivo o grupo dentro de la comunidad. De contar con soportes fisicos, aporte toda
la documentacion multiformato (videos, fotos, documentos textuales). En cualquier caso, genere un listado o inventario con cada uno de los
documentos de memoria para comenzar el proceso de gestion participativa.

Dado que la gestion participativa de memorias locales es un proceso de construccion colectiva, es ideal que las comunidades se reunan para
llevar a cabo el paso a paso que se sugiere a continuacion, para incluir las apreciaciones de diversos actores, asi como los consensos a los que se
llegue. Elsiguiente esquema ilustra los pasos a sequir para la gestion participativa y digital de las memorias locales y comunitarias:

Gestion participativa y digital de las memorias locales y comunitarias
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Grafico 1. Esquema de gestidn participativa y digital de memorias locales y comunitarias.
Elaboracion propia - Direccion Distrital de Archivo de Bogota.
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jComencemos!

[E29 PASO 1: Identificacion

El primer paso para gestionar las memorias colectivas de una comunidad es descubrir cuales son esas historias, experiencias,
hechos y procesos de relevancia que merecen una recordacion colectiva. Para ello, se han definido unos principios basicos
que pueden ayudar a identificar diversos testimonios, documentos e imagenes que constituyen memoria y son expresiones
de una historia comun. Si bien todas las historias comunitarias son valiosas, para el Archivo de Bogota es crucial conservar,
por su misionalidad, aquellas que sean mas representativas de la historia social y local. Si bien, los principios a continuacion
deben guiar la seleccion de los contenidos de memoria, estos no son criterios excluyentes, una experiencia no debe cumplir
necesariamente con todos ellos para ser considerada, sino responder al espiritu de dichos criterios.

A- Memoria colectiva con perspectiva histérica

Los testimonios, relatos, imagenes y fuentes que haran parte de la Coleccion Digital de Memorias Locales deben tener un contexto
histérico o aportar a la reconstruccion participativa del pasado, referirse a los procesos socio-economicos y culturales de los territorios
yde las comunidades a las que pertenecen, asi como a las experiencias compartidas por grupos sociales diversos que habitan Bogotd. Si
la comunidad llevé a cabo la RUTA DE CO-CREACION, siguiendo los pasos indicados, este principio esta casi que completamente
incluido en los contenidos seleccionados.

B- Historia local (barrial, veredal y comunitaria)

Los contenidos que formaran parte de la Coleccion Digital deberian asociarse a distintos aspectos de la historia local, la cual viene a
enmarcar esta operacion de identificacion de memorias. Bogota se entiende en su dimension urbana y rural, por ello se concibe la
historia local a partir de los barrios y veredas que conforman las localidades, las diversas comunidades que las habitan y las trayectorias
que se han gestado en el tiempo y en el espacio para dar cuenta de memorias colectivas. La escala local de la historia social de la
ciudad se refiere, entre otros, a barrios, veredas, comunidades diversas, colectivos y asociaciones, grupos étnicos y migrantes, nucleos
pluriculturales y de enfoque diferencial.




C- Autoconstruccion e informalidad

Este principio se basa enun factor sociohistoricoy caracteristico de la ciudad: cerca del 65% de los barrios bogotanos fueron construidos
por poblacion local y migrante que establecié formas espontaneas e informales de organizacion espacial -entre las décadas de 1940
y 1990-, ajenas a cualquier proyecto de planeacion o renovacion urbana. En este sentido, se pueden recoger memorias con enfoque
territorial que reconozcan las luchas comunitarias y las practicas ciudadanas asociadas a los procesos de apropiacion de territorios
urbanos y rurales, asi como a la autogestion y construccion de barrios y veredas, las cuales merecen una mayor divulgacion.

D- Trayectorias diferenciales

La Coleccion Digital tiene un enfoque diferencial que busca incorporar las trayectorias de comunidades diversas y minorias
sistematicamente desatendidas, cuyas voces no suelen tener lugar en los relatos oficiales del pasado. Los testimonios y fuentes
multiformato que se identifiquen en este primer paso reconocen a actores sociales como campesinos, indigenas, afrocolombianos,
pueblos Rom, mujeres, comunidad LGBTIQ4, nifios y nifias, personas con discapacidad, adultos mayores, etc, como protagonistas de
la historia urbana y local de Bogota.

E- Intencionalidad

Los contenidos de memoria que se identifiquen y se seleccionen deben respetar, obligatoriamente, los limites a la libertad de
expresion y no deben vulnerar los derechos de otras personas y comunidades, acogiendo los principios constitucionales del
ordenamiento juridico colombiano. Por ende, los contenidos de memoria identificados no deben promover discursos de odio,
xenofobia, racismo u otras formas de discriminacion, ni violencias de tipo simbolico. Igualmente, es muy importante determinar si
los documentos de memoria que esta identificando -y luego va a compartir- contienen informacion o imagenes sensibles, o tienen
implicaciones nocivas para otra persona (mayor o menor de edad); en cuyo caso se recomienda descartar aquellos contenidos
sensibles o con implicaciones nocivas.




Z Alfinalizar la identificacion es deseable contar con un listado de contenidos, con los soportes y formatos
que hayan pasado por este primer filtro y que cumplan con un minimo de los principios mencionados.
Adicionalmente, es necesario ubicar donde estan registradas estas memorias, es decir, si estan en
documentos fisicos revisados o en computadores, memorias USB, etc.

£ Se sugiere llevar un cuadro de control* que permitira tener un registro detallado de las memorias
identificadas y su ubicacion actual, lo que facilitara su gestidn y conservacion a largo plazo.

|

\ / i

_ _  En caso de haber generado contenidos a partir de la RUTA DE CO-CREACION, incluya en este cuadro de
p N control* la lista de contenidos generados en los encuentros y laboratorios de co-creacidn.

Tabla 1. Cuadro de control* para identificacion en el proceso de gestion participativa y digital

Tipo de soporte Formato digital Principios de identificacion
(texto, audio, fotografia, (jpg, png, gif, mpeg, mp3, (listar los principios
imagen, multimedia) Word, etc.) asociados)

Memoria Soporte

(titulo o nombre) (fisico o digital)

1. Fotografias de la
construccion del barrio
XXX(ejemplo)

2. Testimonio de la
lideresa XXX sobre XXX
(ejemplo)

Elaboracion propia - Direccién Distrital de Archivo de Bogota




5@?}3\5 PASO 2: Clasificacion
QPQ

La clasificacion tematica permite conocer de manera mas precisa la informacion que contienen las memorias identificadas en el paso
anterior. Mediante un esquema de conceptos y categorias que detallan mejor cada contenido, esta clasificacion ayuda a organizar las
memorias y optimiza la forma de buscar y acceder a ellas una vez se termine la gestion participativa. Al clasificar en categorias como
“Agua y recursos hidricos’, “Resistencias de género” o “Futbol y practicas asociadas’, es mas facil conocer, acceder y compartir la
historia comun.

Por ello, se presentan tres lineas tematicas que enmarcan el esquema de clasificacion, a partir del territorio, el espacio, las personas
que lo habitan y sus manifestaciones o practicas colectivas.

o Linea Territorial: se refiere a las memorias historicas de los barrios, localidades y veredas y se enfoca en el espacio y sus formas de
apropiacion.

o Linea Diferencial: se establece con el fin de rescatar memorias mas especificas de comunidades minoritarias, desatendidas e
invisibilizadas, para enriquecer las narrativas y construcciones de la ciudad.

o Linea ciudad y cultura: se refiere a las diversas manifestaciones de ciudadanos y colectivos en el contexto de ciudad; con dos
grandes subdivisiones para la catalogacion de memorias y testimonios, a saber, (i) Practicas sociales y (i) Artes, letras y practicas
culturales.

El siguiente esquema, de tres niveles, facilita la clasificacion de contenidos de memoria, que deben asociarse inicialmente a UNA de
las tres lineas tematicas; porque alli estara ubicada la iniciativa especifica del grupo o colectivo que realiza esta gestion participativa
y digital de las memorias locales. Los niveles 3y 4 del esquema serviran para hacer una descripcion mas detallada de cada uno de los
contenidos, cuyo ejercicio se realiza en el paso de descripcion.



comunidades afrocolombianas en el barrio, pero los documentos hacen mencion a la economia solidaria que se

@ Por ejemplo: la mayoria de los documentos de memoria identificados proporcionan informacion sobre el rol de las
desarrollo y contribuyo a la consolidacion del barrio.

¢Qué hacer? En este primer nivel, los contenidos pertenecen a la linea diferencial, pues se quiere destacar el enfoque
étnico presente en el barrio; las especificidades, que en este caso hacen mencion a la economia solidaria, se aclararan
en la descripcion individual de los contenidos.

Tabla 2. Esquema de clasificacion tematica para la gestion participativa de memorias
NIVEL1

LINEA TERRITORIAL

NIVEL 2

Apropiacion social de Economia localy Organizacion social y Medio ambiente

los territorios comunitaria liderazgo comunitario

Trayectorias de Economia y comercio Redes comunitarias y
autoconstruccion de ciudad barrial y veredal redes de apoyo
Informalidad y - Practicas artesanales y Procesos organizativos
legalizacion de barrios oficios comunitarios
Historias barriales y Economias y produccion Participacion y accion
veredales agricolas comunal

NIVEL 3

Cuestiones ambientales

y ecologicas

Agua y recursos hidricos

Parques naturales y
reservas

Relaciones entre Bogota Economia solidaria Ruralidad y campesinos
y la Sabana

Paisaje urbano de la ciudad
en imagenes




Esquema de clasificacion tematica

NIVEL 1
LINEA DIFERENCIAL

Enfoque de Género

Mujeresy lideresas
locales

Comunidades LGBTIQ+

Exclusion socialy
diferencia

Resistencias de género

Redes comunitarias de
apoyo y cuidado

Lugares de la memoria

Enfoque étnico

Comunidades afro, negra,

raizal y palenquera

Comunidades indigenas

Comunidades rom

Racismo en Bogota

Resistencias étnicas

Lugares de la memoria

) NIVEL2

Enfoque poblacional y etario

g NIVEL 3

Comunidades campesinas

Intercambios

intergeneracionales

Memorias orales y de

adultos mayores

Migrantes y desplazados

Poblacion en condicion

de discapacidad

Infancia, adolescencia



Esquema de clasificacion tematica

NIVEL 1

LINEA CIUDAD Y CULTURA

NIVEL 2

Artes, letras y practicas
culturales

Practicas sociales

Manifestaciones populares y Oficios

recuperados (tejidos, palabra,

Civismo y cultura ciudadana Practicas artisticas populares tradiciones)
en Bogotd Medios de comunicacion
comunitarios
Escénicas (danza, teatro, musica,

Bicicleta y movilidades Disciplinas artisticas clasicas performance, circol
: Plasticas (pintura, escultura,
alternativas grabado, muralismo, etc.)

Audiovisuales

Artes alternativas,

- Arte urbano y grafiti
contraculturales y disidentes

Pandemia COVID 19

Futboly prdcticas asociadas Letras, literatura y narrativas

Festivales emblematicos de Las misicas Msica urbana y disidente

la ciudad Géneros musicales

Lugares del ocio, diversiony
vida cultural

Organizaciones culturales



| En caso de que no se encuentre en el anterior esquema una tematica que acoja los contenidos de la

comunidad, es posible solicitar a la Direccidn Distrital de Archivo de Bogota la creacidn de un nuevo tema

o subtema. La solicitud debera justificarse y sefialar como se relaciona esa tematica dentro del esquema de

= niveles. La Direccion Distrital de Archivo de Bogota evaluard la solicitud y determinara su pertinencia; en
caso de ser aprobada, el nuevo tema sera integrado al esquema de clasificacion.

h% PASO 3: Valoracion

El proceso de valoracion hace referencia al acto de atribuir cualidades a un testimonio, fuente o0 memoria, por considerarlo de gran
relevancia, de amplio impacto o especial y unico. La valoracion es fundamental para tomar decisiones colectivas sobre la relevancia
patrimonial de los documentos. En este punto, la valoracion de un contenido de memoria podra conducir a la exclusion de documentos,
o bien a la ratificacion de aquellos que se identificaron y clasificaron en el proceso de gestion.

Para efectos de esta primera valoracion, de caracter colectivo, se sugiere evaluar los siguientes criterios minimos:

A- Legibilidad

Para ingresar contenidos multiformato a la Coleccion Digital de Memorias Locales, éstos deben contar con las condiciones necesarias
para su comprension y lectura. Si la conservacion del documento es insuficiente y lo hace ilegible, se debera descartar su vinculacion
a la coleccion digital. Asi, no podran ser seleccionados los textos que no se pueden leer 0 que estan rasgados, ni los videos y audios
que no se puedan comprender por algun tipo de deterioro.

B- Origen de base comunitaria

Los contenidos a valorar (memorias, fuentes multiformato, testimonios) deben provenir directamente de una comunidad local o
diferencial, de colectivos, de agrupaciones diversas, de asociaciones vecinales; es decir, documentacion que provenga de la ciudadania.




Se privilegian los contenidos que den cuenta de experiencias compartidas por comunidades y colectividades, que sean representativos de
grupos poblacionales en el marco de la construccion socio-historica de la ciudad. Se resalta la importancia de recuperar fuentes primarias (cartas,
entrevistas, diarios o revistas de la época, manuscritos, fotografias, grabaciones de audio, etc.) que se refieran a fendémenos, eventos, saberes y
experiencias compartidas, desde una perspectiva colectiva y comunitaria.

Se propone tener en cuenta los documentos y contenidos de memoria con un significado especial o con un valor simbélico para as
comunidades que realicen el proceso de gestion participativa y digital de sus memorias. Contenidos de memoria que se asocien a
procesos, practicas, eventos o actividades significativas y preponderantes en la memoria colectiva.

Las comunidades pueden establecer un criterio de valoracion complementario segun los conceptos y principios que se han venido
sefialando y con aquellos que se han identificado en la reflexion que suscita este paso de valoracion.




Imagen 1. Coleccién Armando Matiz Espinoza.
Numero de sobre: 0261. Cod. CO.11001.AB.04.3 Archivo de Bogota

La utilidad de la descripcion radica en que tiene por objeto identificar, localizar y explicar la
documentacion, asicomo el contexto en el cual se produce. La descripcion de los contenidos de
memoria adquiere un sentido estratégicoy central porque son los colectivos y las comunidades
las que asumen el rol tradicional de los archivistas, definiendo los campos y categorias que
detallan el contenido de cada documento multiformato. En el marco de la gestion participativa
y digital que aca se propone, este paso de descripcion resume el proceso de gestion y genera
una serie de palabras clave que facilitan la organizacion de los documentos y simplifican las
busquedas de informacion en la Coleccion Digital de Memorias Locales del Archivo de Bogota.

Se puede describir lo que se ve o se consigno en el documento de
@ memoria. Por ejemplo, la comunidad tiene fotografias que registraron
el proceso de construccion de los acueductos del barrio (Ver imagen
1). En la descripcion se puede proporcionar informacion sobre sujetos

y objetos presentes en la fotografia; también, el evento que se lleva a
cabo, las herramientas, el lugar, en sintesis, lo que se observa.

Adicionalmente, se puede describir el contexto en el que se produjo la fotografia o documento
de memoria. En esta imagen de ejemplo, la comunidad podria decir que la construccion del
acueducto del barrio fue gracias a la gestion de los habitantes del barrio, referirse a los recursos
para su construccion y recordar el evento como uno de los grandes logros de los vecinos.
Asi, se proporciona informacién valiosa que solo conoce la comunidad que custodia dichos
documentos, informacion que no se puede deducir solamente viendo la imagen.



Si la comunidad ha decidido aportar contenidos a la Coleccion Digital, debera proceder a DIGITALIZAR los documentos multiformato de
memoria local y comunitaria, teniendo en cuenta lo siguiente:

¢ Mediante el uso de un escaner, una camara fotografica o un celular capture la imagen de cada documento; bien sean fotos, mapas o
textos fisicos aportados por la comunidad y que han sido seleccionados y llegaron a este punto de la gestion

e Procure que en un mismo archivo pdf queden todas las paginas o folios que conforman un documento textual.

e £s importante nombrar cada archivo digital de forma tal que luego se pueda saber su contenido, de manera que sea facil de
identificar, describir y organizar adecuadamente los contenidos. Utilice una o dos palabras clave para nombrarlo.

o AlLnombrar dichos archivos digitales, también puede ser util darle una numeracion, la cual esté acorde con la lista de contenidos
que se ha venido elaborando previamente. Al numerar y nombrar adecuadamente cada archivo digital, resultara mucho mas facil y
provechoso el uso de los contenidos de memoria hacia adelante.

e Tenga presente el tipo de archivos electrénicos que se pueden cargar a la Coleccion Digital de Memorias Locales, tal cual se sefiala
en el Anexo 3 de esta GUIA.

La descripcion debera realizarse directamente en el Espacio Virtual Colaborativo del proyecto Bogota historia comin 2.0, en el que
se dispone de una plataforma digital disefiada para que se organicen las memorias locales mediante iniciativas comunitarias, que
faciliten la descripcion y cargue a la Coleccion Digital del Archivo de Bogotd, la cual estard abierta en Internet para todo publico. Para
tal efecto se deberd contactar al lider comunitario o gestor que esta a cargo de la iniciativa, que designara a unos colaboradores que
tendran acceso a la plataforma y podran liderar el proceso de descripcion participativa que sintetiza la gestion de memorias locales y
comunitarias. El acceso a dicho espacio virtual se precisa en el paso #5 de acceso y uso.




Paso 5: Acceso y uso

El proceso de gestion participativa de memorias esta cerca de finalizar. Con este ultimo paso se quiere garantizar que las memorias
locales recopiladas, co-creadas y gestionadas queden listas para circular y divulgar con la ciudadania en Internet; de esta manera se
podran propiciar usos diversos que apoyen, por ejemplo, la construccion de identidades, la investigacion, a divulgacion, el turismo e,
incluso, la promocion de derechos individuales o colectivos.

Por medio de la Coleccion Digital, y el uso de los servicios del Espacio Virtual Colaborativo, los contenidos estaran disponibles en
linea y se podran consultar de forma gratuita y abierta, garantizando la conservacion de memorias y el ingreso masivo de contenidos
comunitarios para la visualizacion de la ciudadania, del pais y del mundo entero. A continuacion se detallan la secuencia de acciones
a sequir para el cargue de contenidos digitales de memoria en la Coleccién Digital del Archivo de Bogota:

ALISTAMIENTO PREVIO AL CARGUE

A- autorizacion de uso de las memorias

e [ as memorias que se terminaron de valorar y digitalizar, las cuales estan inventariadas en la lista de contenidos, deben cumplir un
requerimiento de caracter legal para poder ser compartidas y circuladas a través de la Coleccion Digital del Archivo de Bogota. Estos
documentos multiformato deben respetar la normatividad colombiana en materia de derechos de autor, la cual protege las ideas
cuando se materializan en una obra, es decir, en diversas obras o contenidos concretos tales como fotos, textos, videos, danzas, etc.

e Adicionalmente, se protege la circulacion o divulgacion de las obras en medios analogos o electrénicos, asi como en Internet;
porque los derechos de los autores estan protegidos legalmente en caso de que sus obras se reproduzcan, comuniquen o
distribuyan sin su autorizacion.

e Con base en lo anterior, al terminar este paso es importante que las personas que aportaron contenidos firmen una autorizacion de
uso y publicacion de obra, de acuerdo con el formato que se proporciona en el Anexo 1. Esta autorizacion respeta la autoria de 0s



contenidos y restringe su uso, sin ceder los derechos de propiedad de los autores sobre los contenidos que estan compartiendo con
el Archivo de Bogota.

e Cada contenido debe contar con una autorizacion para su uso, firmada por el o los autores o creadores. Estos formatos deben
estar también digitalizados y hacer parte de la carpeta digital con la suma de los archivos que contienen las memorias. Se pueden
nombrar con base en la misma numeracion utilizada en la estacion anterior, de manera que un mismo numero sirva para identificar
el documento de memoria y su correspondiente autorizacion de uso.

e Si existen dos 0 mas documentos de memoria que pertenecen al mismo autor o autores, se puede firmar un solo formato de
autorizacion de uso, especificando y haciendo lista en su interior con cada una de las obras del autor o autores firmantes.

e En el caso de imagenes fotograficas o de video, es importante que la persona o personas que aparezcan en dichos soportes
autoricen el “uso de suimagen’, ya que el autor del video o fotografia es diferente a quien o quienes aparecen en ellos. Para tal efecto,
se recomienda utilizar el formato del Anexo 2 de esta guia.

e L 0s documentos digitales que aporten las comunidades deben encontrarse en formatos electronicos que pueda procesar el Archivo
de Bogota, ya que no se cuenta con posibilidades de conversion de algunos formatos como VHS y Betamax.

e Para verificar el tipo de formato que se puede cargar en la Coleccion Digital de Memorias Locales se sugiere revisar el Anexo 3:
Caracteristicas técnicas de los contenidos digitales.

Listado de contenidos que se digitalizaron
Carpeta digital con contenidos de memoria digitalizados
Formatos de autorizacion de uso y publicacion de obras firmados (ver anexo 1)

Acta 0 ayuda de memoria donde se sefialan las conclusiones de la valoracion colectiva




CARGUE DE CONTENIDOS A LA COLECCION DIGITAL

Para ello, el grupo de trabajo debe elegir a un representante que llevara el rol de “gestor” de la iniciativa y que realizara el cargue de
contenidos digitales y podra invitar a “colaboradores” de su comunidad para que apoyen la descripcion de contenidos.

e [ a vinculacion se hace mediante el contacto con la entidad distrital que ha acompariado el ejercicio de recuperacion de memorias
locales o directamente con el Archivo de Bogota, en el caso de convocatorias ciudadanas para participar en Bogota historia comun
2.0.

e En caso que la comunidad no se encuentre vinculada a una entidad, se sugiere acercarse a la Junta de Accion Comunal 0 a la Mesa
de Patrimonio Local para gestionar el enlace con alguna entidad distrital aliada.

Una iniciativa es la forma de agrupar todos los contenidos que su grupo o colectivo ha gestionado hasta este punto, para poder ser
visualizados posteriormente en Internet, a través de la Coleccion Digital. En otras palabras, la iniciativa es la ventana en la que la
ciudadania podra cargar, describiry publicar los contenidos de memoria de la comunidad.

e Por ejemplo, se crea una iniciativa llamada “Lugares de representacion de la memoria del barrio La Concepcion”. Al ingresar a ese
espacio virtual se podra navegar por los contenidos audiovisuales, sonoros y textuales que la comunidad decidi6 cargary describir
para hacer parte de la Coleccion Digital.

e Lainiciativa solo la puede crear el Gestor de iniciativa, pero si otros integrantes de la comunidad tienen el rol de colaboradores y estan
vinculados a la iniciativa, podran contribuir en las descripciones de los contenidos o interactuar con el material complementario que
el gestor de la iniciativa cree.

e Se debe ingresar al Espacio Virtual Colaborativo, crear su rol de gestor o de usuario y crear la iniciativa de memoria que se estuvo
desarrollando en las sesiones o encuentros anteriores.

https://bhc2.secretariageneral.gov.co/#/login




e Una vez adentro, se puede proceder a describir la iniciativa comunitaria —de forma general- en el formulario inicial.

¢ Luego, el sistema lo conducird a realizar la descripcion de cada uno de los contenidos de memoria (audios, videos textos, etc), en el
formulario especifico.

e Para compartir los contenidos de memoria, cada uno de ellos debe contar con su respectiva autorizacion de uso de obra 'y
autorizacion de uso de imagen (Anexos 1y 2) debidamente digitalizados.

e Tenga a la mano una carpeta digital donde pueda distinguir cada contenido con su respectivo formato de autorizacion,

o £l Gestor de la iniciativa debe ingresar al Espacio virtual colaborativo de Bogota historia comun 2.0 con el usuario asignado
previamente. A continuacion, buscar la iniciativa a la que se encuentra vinculado y dirigirse a la seccion “Carga de contenidos”

e En la seccion “Carga de contenidos” puede elegir si realiza una carga individual 0 masiva de la documentacion. En la carga individual,
se cargan uno a uno los archivos digitales con contenidos de memoria y en la carga masiva, se pueden seleccionar varios contenidos
a la vez, de acuerdo con las condiciones del sistema.

e En cualquiera de los dos casos se deben completar los campos obligatorios de descripcion para cada uno de los documentos
digitales, los cuales se visualizan como un formulario para diligenciar.

e Recuerde que la descripcion es uno de los pasos mas importantes para facilitar las busquedas de contenidos, asi que se puede
acudir a los formatos de descripcion y recomendaciones sugeridas en el paso 4 de esta ruta. Sin embargo, existen unos procesos
intermedios de tipo operativo que se pueden consultar en los manuales de usuario disponibles en el micrositio web del Archivo de
Bogota

https://bhc2.secretariageneral.gov.co/home/caja-de-herramientas




“ | P Genere un numero o una palabra clave que sirva para nombrar cada contenido de memoria y su respectivo
@ formato de autorizacidn de uso de obra y de uso de imagen para su identificacion posterior.
VA" BN
-

Los documentos digitalizados (entrevistas en audio o video, fotografias, mapas, textos, etc.) pueden
almacenarse en una memoria USB, discos duros, computadores o en espacios virtuales como las nubes de
Google Drive, One Drive, entre otros.

Actividades de apropiacion y circulacion

Elacceso no se limita a recoger los contenidos en soportes fisicos o digitales, también se refiere a su activacion a través de herramientas
digitales o actividades recurrentes con comunidades, tales como:

e Exposiciones virtuales o presenciales. Para fechas o coyunturas relevantes, la comunidad puede realizar una curaduria de algunas
piezas que hayan sido gestionadas participativamente para realizar una exposicion temporal o permanente en algun escenario (salon
comunal, parque, institucion educativa, etc.) para resaltar las memorias locales y comunitarias.

e Asociacion con Instituciones Educativas. Para promover la apropiacion de la historia local, de las trayectorias comunitarias
y territoriales, se puede considerar realizar alianzas con las instituciones de educacion o memoria del barrio que puedan incluir
espacios para usar las fuentes primarias como insumo para aprender procesos politicos, econdmicos y sociales.



jGracias por implementar las rutas de esta guia para las comunidades!

No olvide que contamos con mas recursos en la caja de herramientas de Bogota Historia comiin 2.0 disponibles para la
consulta en

https://bhc2.secretariageneral.gov.co/home/caja-de-herramientas

Comparta este documento con comunidades y colectivos interesados en la divulgacion, uso y apropiacion social de su
patrimonio documental.




Anexo 1

AUTORIZACION PARAELUSOY PUBLICACION DE OBRAS QUE HARAN PARTE DE LOS CONTENIDOS DE LA INICIATIVA “BOGOTA HISTORIA
COMUN 2.0"

Yo/ Nosotros(as) identificado(s/as) como aparece al pie de cada firma,
domiciliado(s/as) en , en calidad de titular(es) de la(s) obra(s) (titulo breve de la/s obra/s)
mediante el presente formato autorizo/autorizamos a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogots,
D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota, para que haga uso de esta obra en el marco de la iniciativa “Bogotd historia comun 2.0., de
conformidad con la normatividad sobre derechos de autor, derechos conexosy en general todos aquellos derechos de propiedad intelectual
(Ley 23 de 1982 y la Decision Andina 351 de 1993y las demas normas que modifiquen o complementen).

Esta autorizacion se regira por las normas legales aplicables y en particular por las siguientes condiciones:

CONDICIONES DE LA AUTORIZACION

1. Lapresente autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto, el autor/autores renuncia/n a recibir contraprestacién o emolumento
alguno por los usos de la obra, ya sea por publicacion, copias, distribucién, comunicacion publica y cualquier otro uso que se haga
en los términos de esta licencia.

2. La/lasobra(s) podra(n)serutilizada(s) confines comunicacionales, educativos, pedagdgicos culturales, informativos, deinvestigacion
y en diferentes escenarios y plataformas que disponga la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. - Direccion Distrital
de Archivo de Bogota, se hara sin animo de lucro y en ningun momento podra ser utilizada para objetivos distintos.

3. Esta autorizacién se otorga de manera no exclusiva y limitada, por lo que el/los autor/es podran utilizar y explotar la obra de la
manera que mejor considere(n), y ponerla a disposicion del publico en esta y en posteriores versiones, a través de los medios que
estime oportunos.



4. Esta autorizacion se realiza por un término de cuarenta (40) afios.

5. La presente autorizacion no tiene ambito o limitacion geografica determinada, por lo que la/las obra(s) podra(n) ser utilizada(s) en
el territorio nacional o del extranjero.

6. La autorizacion abarca el uso por parte de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. — Direccion Distrital de
Archivo de Bogota, de los derechos patrimoniales de: (i) Reproduccion en formato fisico hasta por diez mil (10.000) copias
y/o medios digitales y medios electromagnéticos, y en general para cualquier formato; (i) Comunicacién Publica (emision por
radiodifusion, retrasmision, trasmision simultdanea o simulcast, multicasting, streaming, webcast y similares, con accesibilidad
de modo libre y gratuito a través de Internet) y puesta a disposicion en medios digitales y analogos; vy (iii) Distribucion de
ejemplares sin animo de lucro.

7. Autorizo incluir la/las obra(s) en los agregadores, indices y buscadores que se estimen necesarios para promover su difusion.

DECLARACIONES

1. Libre de todo apremio, declaro/declaramos que soy/somos el/los(las) titular/es de los derechos de propiedad intelectual de la/las
obra(s) objeto de la presente autorizacion, y por ello ostento/ostentamos la condicion de autor/es en el sentido que otorga la Ley
de Propiedad Intelectual.

2. La presente autorizacion de uso de la/las obra(s) por parte de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. -
Direccion Distrital de Archivo de Bogota, es realizada de manera libre, consciente, voluntaria, con conocimiento previo,
explicito, informado e inequivoco.

3. Como autor(es), garantizo/amos que la/las obra(s) es original y la realicé o realizamos sin violar o usurpar derechos de autor de
terceros, por lo tanto, la/las obra(s) es de mi o nuestra exclusiva autoria y tengo o tenemos la titularidad sobre la misma. En caso de
que el trabajo haya sido financiado por terceros, el o los autores asumimos la responsabilidad del cumplimiento de los acuerdos
establecidos sobre los derechos patrimoniales de la obra.




4. Que mientras se encuentre vigente la presente autorizacion, los derechos de uso incluidos en esta licencia, no seran objeto de
gravamenes o limitaciones que dificulten o hagan imposible su cumplimiento.

5. Como autor(es) garantizo/amos que el contenido de la obra no atenta contra los derechos al honor, a la intimidad y a la imagen
de terceros.

6. La Direccion Distrital de Archivo de Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota - siempre que haga uso de
la(s) obra(s) debera indicar la autoria y la fecha de publicacion, dando el crédito correspondiente en reconociendo y respeto de los
derechos morales de autor.

7. La/las obra(s) se pondra(n) a disposicion de los usuarios para que hagan de ella uso conforme a lo establecido por la normativa en
materia de derechos del autor, con fines de estudio, investigacion, o cualquier otro fin licito y sin intencion de lucro. El mencionado
uso, mas alla de la copia privada, requerira que se cite la fuente y se reconozca la autoria.

8. Encasode presentarse cualquier tipo de reclamacion o accion por parte de un tercero en cuanto a los derechos de autor sobre la(s)
obra(s) -objeto de este documento- el/los titular(es) asumird(n) toda la responsabilidad y saldra(n) al saneamiento de los derechos
aqui otorgados. Para todos los efectos, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota — Direccion Distrital de Archivo de
Bogota actua como un tercero de buena fe.

9. En mi condicion de autor(es), como garante de la autoria de la/las obra(s) y en relacion a la(s) mismas, declaro que la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota se encuentra en todo caso, libre de todo
tipo de responsabilidad, sea esta civil, administrativa, penal o de cualquier naturaleza, y asumo/asumimos la responsabilidad frente
a cualquier reclamo o demanda por parte de terceros.

10. Manifiesto que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota - Direccion Distrital de Archivo de Bogota estard exenta de
ejercitar acciones legales en nombre del autor en el supuesto de infracciones a derechos de propiedad intelectual derivados del
deposito y archivo de la/las obra(s).




TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El/los titular(es) autoriza(n) a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota — Direccion Distrital de Archivo de Bogota para que los
datos personales obtenidos con ocasion de la presente licencia de uso, sean recolectados, almacenados, procesados, usados, compilados,
transmitidos, transferidos, actualizados y dispuestos conforme lo establece la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, compilado en el
capitulo 25 del Decreto 1074 de 2015 (Unico Reglamentario del Sector Comercio, industriay Turismo) y la Politica de Tratamiento y Proteccién
de Datos Personales de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Los datos personales obtenidos a partir de la presente autorizacion, tienen como fin lograr la ejecucion de la licencia a satisfaccion, lograr
el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la misma, mantener un histérico de la relacion que ha existido entre el/los titular(es) y la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota y cumplir con las disposiciones legales
pertinentes.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogotd como responsable del tratamiento de

Fotografia
Video

Audio
Otros

los datos personales aqui consignados, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y del Decreto 1377 de 2013, informa al titular de los datos
personales, que le asisten los siguientes derechos: acceder a sus datos personales; conocer, actualizary rectificar sus datos personales; solicitar
prueba de la autorizacién otorgada; revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato; presentar quejas ante la Superintendencia de
Industria y Comercio y en general todos los derechos consignados en el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012.

La Secretaria General de a Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota ha establecido los siguientes canales
para que estos derechos puedan ser ejercidos: a) Canal presencial: El ciudadano podra presentar personalmente su solicitud relacionada
con el tratamiento de sus datos personales en La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. — Direccion Distrital de Archivo de




Bogotd, ubicado en la Carrera 8 # 10-25 de Bogota (Unica sede). b) Canal Telefénico: el ciudadano podra comunicarse a la linea telefénica
PBX (+57) (1) 3813000. c) Canal Virtual: Pagina web www.secretariageneral.gov.co a través del link https://secretariageneral.gov.co/sites/
default/files/documentos_normativa/2022-07/POLITICA-GENERAL-TRATAMIENTO-DATOS-PERSONALES-SECRETARI%CC%81A-GENERAL.

pdf
o0 al Correo electronico: contactoarchivo@alcaldiabogota.gov.co

Identificacion de la(s) obra(s)

1. TITULO COMPLETO DE LA(S) OBRA(S)

Textual (articulo, relato, etc.)
Plano / Mapa

Fotografia

Video

Audio

Otros

2. DATOS DEL/OS AUTOR/ES:
Nombre(s) y apellido(s)
Tipo y no. Documento(s)

Correo(s) electronico (s)




Teléfono (s)

Para constancia se firma el presente documento en Bogots, el dia del mes de

3. FIRMA DEL AUTOR O LOS AUTORES

Nota: en caso que el documento contenga imdagenes de menores de edad, se debera proceder a la autorizacion de padre 0 madre o quien
ejerza la patria potestad de conformidad con lo dispuesto en el Codigo Civil Colombiano en su articulo 288, el articulo 24 del Decreto
Nacional 2820 de 1974y la Ley de Infancia y Adolescencia.




Anexo 2: Formato Para Uso De Imagen

AUTORIZACION PARA EL USO Y PUBLICACION DE IMAGENES U OPINIONES QUE HARAN PARTE DE LOS CONTENIDOS DE LA INICIATIVA
“BOGOTA HISTORIA COMUN 2.0"

Yo/ Nosotros(as) identificado(s/as) como aparece al pie de cada firma, domiciliado(s/
as) en , en calidad de persona/s natural/es titular(es) de la(s) imagen/es u opinidn/es (titulo breve)
mediante el presente formato autorizo/autorizamos a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C. - Direccién Distrital de Archivo de Bogota, para la utilizacion de los derechos de uso de mi o nuestra imagen/es u opinion/es captada/s
en formato audiovisual, fotografico o de audio en el marco de las actividades de la iniciativa institucional “Bogota historia comun 2.0, de
conformidad con la normatividad sobre derechos de autor, derechos conexos y en general todos aquellos derechos de propiedad intelectual
(Ley 23 de 1982y la Decision Andina 351 de 1993y las demas normas que modifiquen o complementen)y acorde con ello, autorizo/amosa la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotad, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota, para reproduciry comunicar publicamente
de manera directa 0 a través de un tercero que se designe para tal fin, por cualquier medio o modalidad, incluida la radiodifusion y medios
electrénicos, digitales o red de Internet, de mi o nuestra imagen/es captada/s en fotografias o procedimientos andlogos, digitales afines a la
fotografia, fijaciones sonoras o producciones audiovisuales (videos) u opinién/es captada/s en estos medios. Esta autorizacion se regira por
las normas legales aplicables y en particular por las siguientes:

CONDICIONES DE LA AUTORIZACION

1. Lapresenteautorizacion se hace atitulo gratuito, por lo tanto, como titular/es de los derechos sobre laimagen/es u opinion/
es, renuncio/ciamos a recibir contraprestacion o emolumento alguno por los usos de la imagen/es, ya sea por publicacion,
copias, distribucion, comunicacion publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de esta autorizacion.

2. La/las imagen(/es) u opinién/es podra(n) ser utilizada(s) con fines comunicacionales, educativos, pedagdgicos culturales,
informativos, de investigacion y en diferentes escenarios y plataformas o reproducidas por cualquier procedimiento, o medio
conocido que disponga la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota, y se
hara sin animo de lucro y en ningun momento podra ser utilizada para objetivos distintos.



3. Esta autorizacion se otorga de manera no exclusiva y limitada, por lo que el/los titular/es podran utilizar y explotar la/las imagen(/
es) u opinion/es de la manera que mejor considere(n), y ponerla a disposicién del publico en esta y en posteriores versiones, a
través de los medios que estime oportunos.

4. Esta autorizacion se realiza por un término de cuarenta (40) afios.

5. La presente autorizacion no tiene ambito o limitacion geografica determinada, por lo que la/las imagen/es u opinién/es podra(n)
ser utilizada(s) en el territorio nacional o del extranjero.

6. La autorizacion abarca el uso por parte de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. - Direccion Distrital de
Archivo de Bogotd, de los derechos patrimoniales de: (i) Reproduccion en formato fisico hasta por diez mil (10.000) copias y/o
medios digitales y medios electromagnéticos, y en general para cualquier formato,; (i) Comunicacion Publica (emision por
radiodifusion, retrasmision, trasmision simultanea o simulcast, multicasting, streaming, webcast y similares, con accesibilidad
de modo libre y gratuito a través de Internet) y puesta a disposicion en medios digitales y analogos; vy (iii) Distribucion de
ejemplares sin animo de lucro.

7. Autorizo incluir la/las imagen/es u opinidn/es en los agregadores, indices y buscadores que se estimen necesarios para promover
su difusion.

DECLARACIONES

1. Libre de todo apremio, declaro/declaramos que soy/somos el/los(las) titular/es de los derechos de propiedad intelectual de la/las
imagen/es u opinion/es objeto de la presente autorizacion, y por ello ostento/ostentamos la condicion de autor/es en el sentido
que otorga la Ley de Propiedad Intelectual.

2. La/s opinion/es que exprese/mos en el desarrollo de las actividades de la iniciativa institucional “Bogota historia comun 2.0." son
de mi/nuestra exclusiva responsabilidad y no reflejan los puntos de vista del Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C.




3. La presente autorizacion de uso de la/las imagen/es u opinidn/es a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota, es realizada de manera libre, consciente, voluntaria, con conocimiento previo,
explicito, informado e inequivoco.

4. Mientras se encuentre vigente la presente autorizacion de uso, los derechos de imagen/es u opinion/es no seran objeto de
gravamenes o limitaciones que dificulten o hagan imposible su cumplimiento.

5. Encaso de presentarse cualquier tipo de reclamacion o accion por parte de un tercero en cuanto al derecho de imagen objeto de
este documento el/los titular(es) asumira(n) toda la responsabilidad y saldra(n) al saneamiento de los derechos aqui otorgados. Para
todos los efectos, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota — Direccion Distrital de Archivo de Bogota actua como un
tercero de buena fe.

6. Enmi condicidn de titular del derecho de imagen aqui precisado declaro que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota se encuentra en todo caso, libre de todo tipo de responsabilidad, sea esta civil,
administrativa, penal o de cualquier naturaleza, y asumo/asumimos la responsabilidad frente a cualquier reclamo o demanda por
parte de terceros.

7. Manifiesto/tamos que la Secretaria General de a Alcaldia Mayor de Bogota - Direccion Distrital de Archivo de Bogota estara exenta
de ejercitar acciones legales en nombre del autor en el supuesto de infracciones a derechos de propiedad intelectual derivados del
depdsito y archivo de la/las imagen/es u opinion/es.

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El/los titular(es) autoriza(n) a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota — Direccion Distrital de Archivo de Bogotd para que los
datos personales obtenidos con ocasion de la presente autorizacion, sean recolectados, almacenados, procesados, usados, compilados,
transmitidos, transferidos, actualizados y dispuestos conforme lo establece la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, compilado en el
capitulo 25 del Decreto 1074 de 2015 (Unico Reglamentario del Sector Comercio, industria y Turismo) y la Politica de Tratamiento y Proteccion
de Datos Personales de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.




Los datos personales obtenidos a partir de la presente autorizacion, tienen como fin lograr la ejecucion de la licencia a satisfaccion, lograr
el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la misma, mantener un histérico de la relacion que ha existido entre el/los titular(es) y la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota y cumplir con las disposiciones legales
pertinentes.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogotad como responsable del tratamiento de
los datos personales aqui consignados, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y del Decreto 1377 de 2013, informa al titular de los datos
personales, que le asisten los siguientes derechos: acceder a sus datos personales; conocer, actualizary rectificar sus datos personales; solicitar
prueba de la autorizacién otorgada; revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato; presentar quejas ante la Superintendencia de
Industria y Comercio y en general todos los derechos consignados en el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de Bogota ha establecido los siguientes canales
para que estos derechos puedan ser ejercidos: a) Canal presencial: El ciudadano podra presentar personalmente su solicitud relacionada
con el tratamiento de sus datos personales en La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. - Direccion Distrital de Archivo de
Bogotd, ubicado en la Carrera 8 # 10-25 de Bogota (Unica sede). b) Canal Telefonico: el ciudadano podra comunicarse a la linea telefénica
PBX (+57) (1) 3813000. c) Canal Virtual: Pagina web www.secretariageneral.gov.co a través del link https://secretariageneral.gov.co/sites/
default/files/documentos_normativa/2022-07/POLITICA-GENERAL-TRATAMIENTO-DATOS-PERSONALES-SECRETARI%CC%81A-GENERAL.
pdf o al Correo electronico: contactoarchivo@alcaldiabogota.gov.co

IDENTIFICACION DE LA IMAGEN

Titulo Completo De La/S Imagen/Es U Opinién/Es

Tipo de imagen u opinidn

Fotografia
Video

Audio
Otros




DATOS DEL/OS AUTOR/ES:

Nombre y apellido

Tipo y no. Documento

Correo electronico

Teléfono

Para constancia se firma el presente documento en Bogota, el dia delmesde ____________ delafio _____ :

Firma del (los) titular (es)

Nota: en caso que el documento contenga imagenes de menores de edad, se debera proceder a la autorizacion de padre 0 madre o quien
ejerza la patria potestad de conformidad con lo dispuesto en el Cédigo Civil Colombiano en su articulo 288, el articulo 24 del Decreto
Nacional 2820 de 1974 y la Ley de Infancia y Adolescencia.




Anexo 3: Caracteristicas técnicas de los contenidos digitales

En la siguiente tabla se presentan los diferentes formatos electronicos en los que se puede entregar y cargar los contenidos digitales
que haran parte de la Coleccion Digital de Memorias Locales del Archivo de Bogota:

Tipo de archivo

Tipo de

Definicion Beneficios
formato
PDF Formato de documento portstil Altla.mente versatil, acepta .dlfe.rentes t.IpOS de contenido, como Fexto, imagenes,
gréficos, enlaces, formularios interactivos, elementos multimedia y anotaciones.
IPEG Formato de compresion Permite alta calidad de imagen con una buena relacion entre calidad y tamafio
de imagenes de archivo
PNG Formato de compresion de imagenes sin pérdida de Permite una alta calidad de imagen con una buena relacion entre calidad y
calidad tamafio de archivo, y es compatible con transparencias
GIF Formato de imagen animada Permite la creacion de imagenes amma@as y se pueden utilizar para pequefias
animaciones
BMP Formato de archivo de imagen sin pérdida de calidad | Ofrece una calidad de imagen alta, pero puede generar archivos de gran tamafio
MP3 Formato de compresién de audio Ofrece una buena calidad de aud|~o con una.buena relacion entre calidad y
tamafio de archivo
WAV Formato de archivo de audio sin pérdida de calidad Ofrece alta calidad de audio, pero puede generar archivos de gran tamafio
FLAC Formato de archivo de audio sin pérdida de calidad Ofrece alta calidad de audio sin pérdida de informacion
AAC Formato de compresion de audio Ofrece una buena calidad de aud|~o con una.buena relacion entre calidad y
tamario de archivo
Formato de compresion de audio desarrollado por Ofrece una buena calidad de audio con una buena relacion entre calidad y
WMA . " ) ) . . .
Microsoft tamano de archivo, y es compatible con os sistemas operativos de Microsoft
o . Ofrece una buena calidad de video con una buena relacion entre calidad y
MP4 Formato de compresion de video N . . o
tamano de archivo, y es compatible con muchos dispositivos
MKV Formato de archivo de video de alta calidad Ofrece alta calidad de video y permlt.e la creacion de videos con multiples pistas
de audio y subtitulos
WMV Formato de compresion de video desarrollado por Ofrece una buena calidad de video con una buena relacién entre calidad y

Microsoft

tamario de archivo, y es compatible con los sistemas operativos de Microsoft
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